附件《办事指南》
办事指南
	事项名称
	举办实施学历教育、学前教育、自学考试助学及其他文化教育的民办学校审批
	事项编码
	基本编码
	　

	
	
	
	实施编码
	　

	事项类型
	行政许可　
	服务对象
	□自然人□法人

	
	
	
	(自然人或法人

	办理机构
	　昆明经济技术开发区教育局
	服务层级
	□市级(县（区）级

	
	
	
	□镇（街）级□村（社）级

	受理条件
	1.符合本地区教育发展规划。

2.各类民办教育机构设立详见云南省民办教育机构相应设置指导标准。

	设定依据
	《中华人民共和国民办教育促进法》

	审批条件
	符合《云南省民办教育条例》　等法规。

	审批数量
	　有限制

	申请材料

	序号
	材料名称
	材料说明（要求）
	收件类型
	收件份数
	备注

	1
	申办报告和申请表
	　申办报告内容主要包括：举办者、可行性分析、培养目标、办学内容、办学层次和规模、办学形式、办学条件、师资队伍、内部管理体制、经费来源与管理使用和发展规划等。
	收原件　
	　3
	　

	2
	　举办者的基本情况资料及有效证明文件。
	　单位申办应当提供单位法人资格证明及复印件。公民个人申办应当提供申请人户籍证明、身份证及复印件，以及完全民事行为能力证明。事业单位、国有企业在职人员申请办学，需提供单位证明。
	核原件，收复印件
	1
	　

	3
	拟办民办教育机构的章程。
	　办学章程内容应当包括学校名称、注册地址、办学地址、学校法人代表；办学宗旨、培养目标、办学层次、组织机构、办学规模、办学形式、办学条件、管理制度、招生对象与规模；学校资产数额、来源和性质，股东股份比例及收益分配；董事会（理事会）的产生方式、人员构成、任职期限和议事规则；章程修改、学校终止处理等。
	　收原件
	　1
	　

	4
	教学计划与教学大纲
	　 
	收原件　
	　1
	　

	5
	教职工人员材料　
	　 拟任校长和聘任教师的身份证、学历证书、职业技术等级或专业技术职称证书及复印件，以及从事教育工作经验的证明。拟聘财会人员的身份证、会计资格证书及复印件。
	　核原件，收复印件
	1
	　

	6
	办学场地证明材料

	　 合法使用有关办公、教学和实训场地的证明以及校舍安全、消防、卫生合格证明，其中自有场地的应出具场地产权证明，租赁或者借用场地的应当出具所有人产权证，营业执照和租赁合同等有效文件。
	　收复印件
	　1
	　

	7
	　拟办民办教育机构的资产及经费来源的证明文件。
	　其中资产证明应当提交符合法定要求的验资报告。属捐赠性质的校产应当提交捐赠协议，载明捐赠人的姓名、所捐资产的数额、用途和管理方法及相关的有效证明文件。
	　核原件，收复印件
	　1
	　

	8
	合同或协议
	联合举办的，应当提交经公证的联合办学合同或者协议。
	核原件，收复印件
	1
	

	9
	其他有关材料
	
	
	
	

	办理流程
	申请：举办者携带相关材料到经开区教育局提出申请；
受理：申请人提交申请材料，经办人员对照本业务手册行政审批申请材料目录要求，对申请事项是否需要许可、对申请材料齐全完整、符合法定形式，则予以受理，出具回执。对材料进行审核，资料不齐全、不符合法定形式，则不予受理，并退还申请人材料，一次性告知需补充的材料。
审查：新办民办教育机构审批采用实地核查和专家评审相结合的方式进行。实地核查和专家评审均由昆明经济技术开发区教育局实施。
登记（发证）：通知申请人到经开区教育局领取办学许可证。

	收费标准和收费依据
	　无

	审批时限
	申请时限：工作日期间
受理时限：按照《云南省民办教育机构管理办法》第二章第九条：申办单位或者公民应当向教育行政部门报送申办报告，填写申请登记表。教育行政部门按照相关规定进行审核，并在7个工作日内做出是否受理决定。

承诺办理时限：7个工作日（区级）。
	申请接收
	　昆明经济技术开发区教育局1510办公室 
，电话：0871-68163509 

	结果物名称
	　《中华人民共和国民办学校办学许可证》
	结果物有效期
	四年　

	咨询查询
	咨询地点：昆明经济技术开发区教育局1510办公室

咨询电话：68163065
	投诉渠道
	昆明经济技术开发区监察审计局，电话号码：（0871）68163102

	材料空表
	《昆明经开区民办教育机构申报审批表》另附

	材料样张
	《昆明经开区民办教育机构申报审批表》再提供

	结果样本
	《中华人民共和国民办学校办学许可证》再提供

	特别说明
	 


4

