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1.对纳税人延期申报的核准
一、适用范围
本指南适用于纳税人申请延期申报事项的审批申请和办理。
二、项目信息
	项目编码
	项目名称
	子项
	审批类别

	24003
	对纳税人延期申报的核准
	无
	行政许可


三、办理依据
1．《中华人民共和国税收征收管理法》第27条：“纳税人、扣缴义务人不能按期办理纳税申报或者报送代扣代缴、代收代缴税款报告表的，经税务机关核准，可以延期申报。”
2．《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第37条：“纳税人、扣缴义务人按照规定的期限办理纳税申报或者报送代扣代缴、代收代缴税款报告表确有困难，需要延期的，应当在规定的期限内向税务机关提出书面延期申请，经税务机关核准，在核准的期限内办理。纳税人、扣缴义务人因不可抗力，不能按期办理纳税申报或者报送代扣代缴、代收代缴税款报告表的，可以延期办理；但是，应当在不可抗力情形消除后立即向税务机关报告。税务机关应当查明事实，予以核准。”
四、受理机构
主管税务机关：昆明市地方税务局经济技术开发区分局
五、决定机构
主管税务机关：昆明市地方税务局经济技术开发区分局
六、审批数量
无数量限制。
七、办事条件
（一）申请人条件
1.因不可抗力，不能按期办理纳税申报或者报送代扣代缴、代收代缴税款报告表的，可以延期办理。但应当在不可抗力情形消除后立即向税务机关报告。所谓不可抗力，是指人们无法预见、无法避免、无法克服的自然灾害，如水灾、火灾、风灾、地震等。
2.因财务处理上的特殊原因，账务未处理完毕，不能计算应纳税额，按照规定的期限办理纳税申报或者报送代扣代缴、代收代缴税款报告表确有困难，需要延期的。
（二）具备或符合如下条件的，准予批准：
具备或符合上述申请条件之一，提交资料齐全且符合法定形式的，准予批准。
（三）有如下情形之一的，不予批准：
不具备或不符合上述申请条件或提交资料不齐全、不符合法定形式的，不予批准。
八、申请材料
（一）申请材料清单
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	税务行政许可申请表
	原件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交电子格式申请
	

	2
	《延期申报申请核准表》
	原件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交电子格式申请
	

	3
	经办人身份证件
	原件及复印件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交扫描件
	原件查验

	4
	纳税人确有困难不能正常申报的情况说明
	原件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交扫描件
	

	5
	代理委托书
	原件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交扫描件
	

	6
	代理人身份证件
	原件及复印件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交扫描件
	原件查验


注：1．复印件应注明“此复印件与原件内容一致”。
（二）申请材料提交
申请人可通过窗口报送方式提交材料。
九、申请接收
（一）接收方式
1.窗口接收：昆明市地方税务局经济技术开发区分局征收大厅窗口

地址：昆明市信息产业基地春漫大道16号政务中心附一楼
（二）办公时间：9:00——11:45， 13:00——17:00
十、办理基本流程


               






                                           

                                    









十一、办理方式
（一）一般程序

1.申请

申请人在现场提出申请并提交相关资料。

2.受理
受理部门接受申请人提交的申请材料，核对资料是否符合法定形式、填写内容是否完整，符合的即时受理。
申请材料存在问题可以当场更正的，应当一次性告知申请人更正。
申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场制作《补正税务行政许可材料告知书》，一次性告知申请人需要补正的材料。
申请材料齐全、符合法定形式，应当制作《税务行政许可受理通知书》送达申请人。
3.审查与决定
决定部门应对受理部门移交的延期申报申请材料的合法性、完整性进行审核。

对申请人符合延期申报条件的，决定部门应在办理时限内完成审查，制作《准予税务行政许可决定书》和《延期申报预缴税额核定表》。不符合的，制作《不予税务行政许可决定书》，并说明理由，告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利。

4.送达
受理部门应当对办理限期前审批完成的许可事项，通知申请人领取。
申请人应凭《税务行政许可受理通知书》领取《准予税务行政许可决定书》和《延期申报预缴税额核定表》，同时告知申请人按照上期实际缴纳的税额或税务机关《延期申报预缴税额核定表》核定的税额预缴税款，在核准的延期内办理纳税申报。对领取《不予税务行政许可决定书》的申请人，对不予许可的事项应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利。
5.结果公开
在作出行政许可决定之日起7个工作日内公开准予行政许可结果。

（二）特殊程序。符合国家规定和设立特殊程序（绿色通道）的优先、特殊事项，应按优先办理、特事特办、主动服务和专人负责的原则，做到快速流转、限时催办、疑难会商、压缩时限等。
十二、审批时限
在20个工作日内办结。对20个工作日内无法作出决定的，经决定机构负责人批准可以延长10个工作日。
十三、审批收费依据及标准
不收取任何费用。
十四、审批结果
（一）准予税务行政许可
发放《准予税务行政许可决定书》和《延期申报预缴税额核定表》。
（二）不予税务行政许可
发放《不予税务行政许可决定书》。
十五、结果送达
作出行政许可决定后2个工作日内，通过电话方式通知或告知服务对象。通过现场领取方式将结果送达。
十六、申请人权利和义务
（一）依据《中华人民共和国行政许可法》等，申请人依法享有以下权利：
1.符合法定条件、标准的，申请人有依法取得行政许可的平等权利，行政机关不得歧视。
2.申请人对行政机关实施行政许可，享有陈述权、申辩权；有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼；其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。
3.申请人发现违法从事行政许可事项的活动，有权向行政机关举报，行政机关应当及时核实、处理。
（二）依据《中华人民共和国行政许可法》等，申请人依法履行以下义务：
1.不得涂改、倒卖、出租、出借行政许可证件，或者以其他形式非法转让行政许可；
2.不得超越行政许可范围进行活动；
3.应当如实提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
十七、咨询途径

（一）窗口咨询：昆明市地方税务局经济技术开发区分局征收大厅

地址：昆明市信息产业基地春漫大道16号政务中心附一楼  

电话：68162797
（二）电话咨询：（0871）68162797；12366纳税服务热线
（三）电子邮件咨询：无
（四）信函咨询：昆明市地方税务局经济技术开发区分局三科

地址：昆明市信息产业基地春漫大道12号投资公司502室

邮编：650021、联系电话（0871）68163723。

十八、监督和投诉渠道
监督和投诉应由部门监督机构受理
（一）窗口投诉：昆明市地方税务局经济技术开发区分局一科

地址：昆明市信息产业基地春漫大道12号投资公司513室

（二）电话投诉：（0871）68163722；12366纳税服务热线
（三）电子邮件投诉、网上投诉：无
（四）信函投诉：昆明市地方税务局经济技术开发区分局一科

地址：昆明市信息产业基地春漫大道12号投资公司513室

邮编：650021、联系电话（0871）68163722。

十九、办公地址和时间
（一）办公地址：昆明市地方税务局经济技术开发区分局征收大厅窗口

地址：昆明市信息产业基地春漫大道16号政务中心附一楼
（二）联系电话：（0871）68162797

（三）办公时间：9：00——11:45   13:00——17:00
（四）乘车路线：188路
二十、公开查询
自受理之日起20个工作日内，可通过电话（0871）68162797方式查询审批状态和结果

2.对纳税人变更纳税定额的核准
一、适用范围
本指南适用于对纳税人变更纳税定额的核准的审批申请和办理。
二、项目信息
	项目编码
	项目名称
	子项
	审批类别

	24004
	对纳税人变更纳税定额的核准
	无
	行政许可


三、办理依据
《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第47条：“纳税人对税务机关采取本条规定的方法核定的应纳税额有异议的，应当提供相关证据，经税务机关认定后，调整应纳税额.”
四、受理机构
主管税务机关：昆明市地方税务局经济技术开发区分局
五、决定机构
主管税务机关：昆明市地方税务局经济技术开发区分局
六、审批数量
无数量限制。
七、办事条件
（一）申请人条件
申请人对税务机关采取以下方法核定的应纳税额有异议的，应当提供相关证据，经税务机关认定后，调整应纳税额：
1．参照当地同类行业或者类似行业中经营规模和收入水平相近的纳税人的税负水平核定；
2．按照营业收入或者成本加合理的费用和利润的方法核定；
3．按照耗用的原材料、燃料、动力等推算或者测算核定；
4．按照其他合理的方法核定。
（二）具备或符合如下条件的，准予批准：
申请人提供证据材料符合调整条件的，进行相应调整。
（三）有如下情形的，不予批准：
申请人提供证据材料不符合调整条件的，不予调整。
八、申请材料
（一）申请材料清单
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	税务行政许可申请表
	原件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交电子格式申请
	

	2
	税务登记证件
	原件及复印件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交扫描件
	原件查验

	3
	经办人身份证件
	原件及复印件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交扫描件
	原件查验

	4
	证明材料
	复印件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交扫描件
	

	5
	代理委托书
	原件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交扫描件
	

	6
	代理人身份证件
	原件及复印件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交扫描件
	原件查验


注：1．复印件应注明“此复印件与原件内容一致”。 

（二）申请材料提交
申请人可通过窗口报送方式提交材料。
九、申请接收
（一）接收方式
1.窗口接收：昆明市地方税务局经济技术开发区分局征收大厅

地址：昆明市信息产业基地春漫大道16号政务中心附一楼 

（二）办公时间：9:00——11:45，13:00——17:00
十、办理基本流程


               






                                           

                                    







十一、办理方式
（一）一般程序。

1.申请

申请人在现场提出申请并提交相关资料。

2.受理
受理部门接受申请人提交的申请材料，核对资料是否符合法定形式、填写内容是否完整，符合的即时受理。
申请材料存在问题可以当场更正的，应当一次性告知申请人更正。
申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场制作《补正税务行政许可材料告知书》，一次性告知申请人需要补正的材料。
申请材料齐全、符合法定形式，应当制作《税务行政许可受理通知书》送达申请人。
3.审查与决定
决定部门应对受理部门移交的纳税人变更定额申请材料的合法性、完整性进行审核。
审查时发现许可事项直接关系他人重大利益的，应当告知利害关系人。
申请人、利害关系人有权进行陈述和申辩，税务机关应当听取申请人、利害关系人的意见。
对该项税务行政许可直接涉及申请人与他人之间重大利益关系的，审查人员应当提出听证提议。（听证时间，不包含在行政许可办理时限之内。）
对申请人符合纳税人变更定额条件的，决定部门应在办理时限内完成审查制作《准予税务行政许可决定书》。不符合的，制作《不予税务行政许可决定书》，说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利。

４.送达
受理部门应当对办理限期前审批完成的许可事项，通知申请人领取。
申请人应凭《税务行政许可受理通知书》领取《准予税务行政许可决定书》或《不予税务行政许可决定书》。对不予许可的事项，应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利。
5.结果公开
在作出行政许可决定之日起7个工作日内公开准予行政许可结果。
（二）特殊程序。符合国家规定和设立特殊程序（绿色通道）的优先、特殊事项，应按优先办理、特事特办、主动服务和专人负责的原则，做到快速流转、限时催办、疑难会商、压缩时限等。
十二、审批时限
在20个工作日内办结。对20个工作日内无法作出决定的，经决定机构负责人批准可以延长10个工作日，并制作《税务行政许可延期决定告知书》送达申请人。
十三、审批收费依据及标准
不收取任何费用。
十四、审批结果
（一）准予税务行政许可
发放《准予税务行政许可决定书》。
（二）不予税务行政许可
发放《不予税务行政许可决定书》。
十五、结果送达
作出行政许可决定后2个工作日内，通过电话方式通知或告知服务对象。通过现场领取方式将结果送达。
十六、申请人权利和义务
（一）依据《中华人民共和国行政许可法》等，申请人依法享有以下权利：
1.符合法定条件、标准的，申请人有依法取得行政许可的平等权利，行政机关不得歧视。
2.申请人对行政机关实施行政许可，享有陈述权、申辩权；有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼；其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。
3.申请人发现违法从事行政许可事项的活动，有权向行政机关举报，行政机关应当及时核实、处理。
（二）依据《中华人民共和国行政许可法》等，申请人依法履行以下义务：
1.不得涂改、倒卖、出租、出借行政许可证件，或者以其他形式非法转让行政许可的；
2.不得超越行政许可范围进行活动的；
3.应当如实提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

十七、咨询途径

（一）窗口咨询：昆明市地方税务局经济技术开发区分局征收大厅

地址：昆明市信息产业基地春漫大道16号政务中心附一楼

（二）电话咨询：（0871）68162797；12366纳税服务热线等。
（三）电子邮件咨询：无
（四）信函咨询：昆明市地方税务局经济技术开发区分局三科

地址：昆明市信息产业基地春漫大道12号投资公司502室

邮编：650021、联系电话（0871）68163723。

十八、监督和投诉渠道
监督和投诉应由部门监督机构受理。
（一）窗口投诉：昆明市地方税务局经济技术开发区分局一科

地址：昆明市信息产业基地春漫大道12号投资公司513室、

邮编：650021

联系电话:（0871）68163722。
（二）电话投诉：（0871）68163722；12366纳税服务热线
（三）电子邮件投诉：无
（四）信函投诉：昆明市地方税务局经济技术开发区分局一科

地址：昆明市信息产业基地春漫大道12号投资公司513室

邮编：650021

联系电话：（0871）68163722。

十九、办公地址和时间
（一）办公地址：昆明市地方税务局经济技术开发区分局征收大厅

地址：昆明市信息产业基地春漫大道16号政务中心附一楼

（二）联系电话：（0871）68162797

（三）办公时间：9：00——11：45   13:00——17:00
（四）乘车路线：118
二十、公开查询
自受理之日起20个工作日内，可通过电话（0871）68162797方式查询审批状态和结果。
3.对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定
一、适用范围
本指南适用于对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定审批事项的申请和办理。
二、项目信息
	项目编码
	项目名称
	子项
	审批类别

	24006
	对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定
	无
	行政许可


三、办理依据
《中华人民共和国企业所得税法实施条例》第128条：“企业所得税分月或分季预缴，由税务机关具体核定。企业根据企业所得税法第五十四条规定分月或者分季预缴企业所得税时，应当按照月度或者季度的实际利润额预缴；按照月度或者季度的实际利润额预缴有困难的，可以按照上一纳税年度应纳税所得额的月度或者季度平均额预缴，或者按照经税务机关认可的其他方法预缴。”
四、受理机构
主管税务机关：昆明市地方税务局经济技术开发区分局
五、决定机构
主管税务机关: 昆明市地方税务局经济技术开发区分局

六、审批数量
无数量限制。
七、办事条件
（一）申请人条件
按照月度或者季度的实际利润额预缴有困难的企业。
（二）具备或符合如下条件的，准予批准：
按照月度或者季度的实际利润额预缴有困难的。
（三）有如下情形的，不予批准：
按照月度或者季度的实际利润额预缴没有困难的。
八、申请材料
（一）申请材料清单
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	税务行政许可申请表
	原件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交电子格式
	

	2
	经办人身份证件
	原件及复印件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交扫描件
	原件查验

	3
	代理委托书
	原件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交扫描件
	适用于委托代理人提出申请的情况

	4
	代理人身份证件
	原件及复印件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交扫描件
	

	5
	按照月度或者季度的实际利润额预缴确有困难的证明材料
	原件
	1
	纸质/电子
	网上预申请，提交电子格式
	


注：1．复印件应注明“此复印件与原件内容一致”。
     （二）申请材料提交
申请人可通过窗口报送、网上提交等方式提交申请材料。
九、申请接收
（一）接收方式
1.窗口接收： 昆明市地方税务局经济技术开发区分局征收大厅
地址：昆明市信息产业基地春漫大道16号政务中心附一楼 

（二）办理时间
1.窗口报送：9:000——11:45   13:00——17:00
2.网上预申请：无
十、办理基本流程


               






                                           

                                    







十一、办理方式
（一）一般程序。

1.申请

申请人在现场提出申请并提交相关资料。

2.受理
受理部门接受申请人提交的申请材料，核对资料是否符合法定形式、填写内容是否完整，符合的即时受理。
申请材料存在可以当场更正的，应当一次性告知申请人更正；
申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场制作《补正税务行政许可材料告知书》，一次性告知申请人需要补正的材料；
申请材料齐全、符合法定形式，应当制作《税务行政许可受理通知书》送达申请人。
3.审查与决定
决定部门应对受理部门移交的申请材料的合法性、完整性进行审核。
对申请人符合申请条件的，决定部门应在办理时限内完成审查，制作《准予税务行政许可决定书》。不符合的，制作《不予税务行政许可决定书》，说明理由，并告知申请人享有申请行政复议或提起行政诉讼的权利。

4.送达
对办理限期前审批完成的许可事项，通知申请人提前领取。
申请人应凭《税务行政许可受理通知书》领取《准予税务行政许可决定书》或《不予税务行政许可决定书》。对不予行政许可的，应说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利，

5.结果公开
在作出行政许可决定之日起7个工作日内公开准予行政许可结果。
（二）特殊程序。符合国家规定和设立特殊程序（绿色通道）的优先、特殊事项，应按优先办理、特事特办、主动服务和专人负责的原则，做到快速流转、限时催办、疑难会商、压缩时限等。
十二、审批时限
在20个工作日内办结。对20个工作日内无法作出决定的，经决定机构负责人批准可以延长10个工作日，并制作《税务行政许可延期决定告知书》送达申请人。
十三、审批收费依据及标准
不收取任何费用。
十四、审批结果
（一）准予税务行政许可
发放《准予税务行政许可决定书》。
（二）不准予税务行政许可
发放《不予税务行政许可决定书》。
十五、结果送达
作出行政许可决定后2个工作日内，通过电话方式通知或告知服务对象。通过现场领取方式将结果送达。
十六、申请人权利和义务
（一）依据《中华人民共和国行政许可法》等，申请人依法享有以下权利：
1.符合法定条件、标准的，申请人有依法取得行政许可的平等权利，行政机关不得歧视。
2.申请人对行政机关实施行政许可，享有陈述权、申辩权；有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼；其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。
3.申请人发现违法从事行政许可事项的活动，有权向行政机关举报，行政机关应当及时核实、处理。
（二）依据《中华人民共和国行政许可法》等，申请人依法履行以下义务：
1.不得涂改、倒卖、出租、出借行政许可证件，或者以其他形式非法转让行政许可的；
2.不得超越行政许可范围进行活动的；
3.应当如实提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

十七、咨询途径

（一）窗口咨询：昆明市地方税务局经济技术开发区分局征收大厅

地址：昆明市信息产业基地春漫大道16号政务中心附一楼。
（二）电话咨询：（0871）68162797  12366纳税服务热线
（三）电子邮件咨询：无
（四）信函咨询：昆明市地方税务局经济技术开发区分局三科

地址：昆明市信息产业基地春漫大道12号投资公司511室

邮编：650021、联系电话（0871）68163723。

十八、监督和投诉渠道
监督和投诉应由部门监督机构受理。
（一）窗口投诉：昆明市地方税务局经济技术开发区分局一科

地址：昆明市信息产业基地春漫大道12号投资公司513室

（二）电话投诉：（0871）68163722；12366纳税服务热线

（三）电子邮件投诉：无
（四）信函投诉：昆明市地方税务局经济技术开发区分局一科

地址：昆明市信息产业基地春漫大道12号投资公司513室

邮编：650021、联系电话（0871）68163722。

十九、办公地址和时间
（一）办公地址：昆明市地方税务局经济技术开发区分局征收大厅

地址：昆明市信息产业基地春漫大道16号政务中心附一楼。
    （二）联系电话：（0871）68162797

（三）办公时间：9：00——11：45   13:00——17:00
（四）乘车路线：188
二十、公开查询
自受理之日起20个工作日内，可通过电话（0871）68162797方式查询审批状态和结果。
申请人现场提出书面申请，并提交材料





网上申请，并提交电子材料





申请人补正材料





网上预审





材料不齐全或不符合法定形式





当场一次性告知申请人补正全部资料








窗口接收





不属于本机关职权受理范围





现场提交申请材料





不予受理决定，告知申请人向有关行政机关提出申请





属于本机关职权范围，材料齐全，符合法定形式





不需要取得行政许可的





即时告知申请人不受理





受理申请并告知申请人








相关职能部门审查、决定，并制作相关文书








送达决定文书








申请人现场提出书面申请，并提交材料





网上申请，并提交电子材料





申请人补正材料





网上预审





材料不齐全或不符合法定形式





当场一次性告知申请人补正全部资料








窗口接收





不属于本机关职权受理范围





现场提交申请材料





不予受理决定，告知申请人向有关行政机关提出申请





属于本机关职权范围，材料齐全，符合法定形式





不需要取得行政许可的





即时告知申请人不受理





受理申请并告知申请人








相关职能部门审查、决定并制作决定书





送达决定文书








申请人现场提出书面申请，并提交材料





网上申请，并提交电子材料





申请人补正材料





网上预审





材料不齐全或不符合法定形式





当场一次性告知申请人补正全部资料








窗口接收





不属于本机关职权受理范围





现场提交申请材料





不予受理决定，告知申请人向有关行政机关提出申请





属于本机关职权范围，材料齐全，符合法定形式





不需要取得行政许可的





即时告知申请人不受理





受理申请并告知申请人








相关职能部门审查、决定并制作决定文书








送达决定文书













